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ANUNT

in conformitate cu prevederile HG. Nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru
privind  stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale,

LICEUL TEORETIC ”"HORIA HULUBEI”, MAGURELE organizeazi concurs in data de
28.10.2022, ora 10 " la sediul institutie de invdtdmdnt, pentru ocuparea postului de administrator
patrimoniu, studii superioare (ECONOMIST, INGINER, SUBINGINER) precum si un post analist
programator, studii superioare (absolvirea cu diploma a unei institutii de invatamant superior de
profil).

Depunerea dosarelor se va face in perioada 06.10.2022 - 19.10.2022, la secretariatul Liceului
*Horia Hulubei”, Migurele, jud. lifov, compartimentul resurse umane telefon/fax 0214574426/ de
luni pana vineri intre orele 8.00 — 16.00.

Afisarea rezultatelor selectdrii dosarelor de finscriere la concurs, depunerea contestatiilor
privind rezultatele selectdrii dosarelor de inscriere la concurs si afisarea rezultatelor finale dupa
contestatii privind rezultatele selectdrii dosarelor de inscriere la concurs se va face in data de
20.10.2022 — in intervalul orar 10%- 14”.

Dosarul de concurs va contine urmétoarele documente:

v Cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului institutiei publice organizatoare

v' Copie a actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz (si in original in vederea conformitétii copiilor cu acestea)

v Copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice postului solicitate de unitatea de invatimant (ti in original in
vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea)

v Carnetul de munci, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munci, in meserie
si / sau in specialitatea studiilor, in copie (si in original in vederea conformitatii
copiilor cu acestea)

v Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza- candidatul declarat
admis , in urma selectiei dosarelor si care a depus declaratie pe propria raspundere ca
nu are antecedente penale are obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul
judiciar, cel tarziu pani la data desfasurarii primei probe a concursului.

v Adeverintd medicala care si ateste starea de sindtate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derulirii concursului, de catre medicul de familie al candidatului
sau de citre unititile sanitare abilitate;

v Curriculum vitae in format europass.
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POST ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

Conditii senerale si_specifice previzute in fisa postului:

Elaborarea documentelor de proiectare a activitaii conform specificului postului

Realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare
desfasurarii activita{ii personalului din unitatea de invatamant

Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
invatamant

Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine
Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unitatii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ

Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitdii de invatdmant

Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de
achizitii publice in vederea dezvoltarii bazei tehnico — materiale a unitatii de
invatamant ( propunerea unui plan de achizitii, estimarea fondurilor necesare pentru
achizitia unor prestérii de servicii si a lucrérilor necesare)

Gestionarea inventarului mobil si imobil al unititii de invatdmant

Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce
apartin unitatii de invatamant

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate in patrimoniul unitétii de
invatamant

Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare

BIBLIOGRAFIE:

1.

W

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificérile si
completarile ulterioare; ;

0.U.G nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor
de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu
modificarile si completarile ulterioare;

0.UG nr. 925/ 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificirile si completarile ulterioare;

0.UG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

MF.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

M.F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificérile si
completarile ulterioare;

LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificérile si completarile
ulterioare;

ORDIN nr. 5115/2014 pentru aprobarea Regulamentului de organizare $i functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;
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0.U.G nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii
din invatamantul primar §i gimnazial de stat si privat, precum si pentru copili
prescolari din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore,cu modificarile
si completérile ulterioare;

LEGEA nr.319/2006 Legea securititii si sandtdtii in muncd, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

LEGEA nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completérile ulterioare- sectiunea VI ;

POST ANALIST PROGRAMATOR

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs i a ocupirii functiei contractuale sunt:

Conditii specifice: Competente IT:

operare PC ( suitele MS Office, G Suite pentru Educatie, navigare Internet);
operare baze de date, SIIIR ; -instaldri, configurari de programe, platforme,
imprimante;

retele si protocoale de comunicatii LAN. Internet. TCP/IP;

instalari si configurari de echipamente in retele structural;

administrare de retele, securitatea retelelor; pagini web.

abilititi de comunicare si relationare;

capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor. Configurare, administrare retele
de calculatoare;

configurare, instalare, mentenanta tehnica de calcul;

creare administrare pagini web, baze de date;

Tematica pentru postul de informatician:

VVVVVVVVYVYYY
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Retele de comunicare LAN, WAN, Internet, Intranet, protocoale, arhitecturi.
Echipamente de retea si comunicatie.

Instaldri si configurari de echipamente in retelele locale structurate

Administrarea retelelor de calculatoare

Securitate si mentenantd, programe antivirus.

Cloud computing, partajarea fisierelor, stocare, lucru in cloud, backup si restaurare.
Instalare software (statii de lucru, imprimante). Licente.

Instalare si configurare Windows 10, Microsoft Office.

Arhitectura calculatoarelor personale, hardware, diagnosticare defecte, depanare
Sisteme de operare Windows, Linux

Suita Microsoft Office 365( Word, Excel. Access, Power Point, Publisher, Teams,
Onedrive) si Google Suite (cu accent pe Classroom, Google Forms, Calendar, Drive)
Internet, servicii Internet

Creare si actualizare site-uri. Limbajul HTML.

Platforme educationale, administrare si configurare GSuite si ADMA.

Utilizarea Sistemului Informatic Integrat al invatimantului din Romania (SIIR).
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BIBLIOGRAFIE

LEGEA nr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

Regulamentul de organizare si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar cu modificarile si
completrile ulterioare, aprobat prin ORDINUL nr. 5079/2016;

BURAGA Sabin — 2005 Proiectarea siturilor Web — design si functionalitate, lasi, Polirom ;
CERCHEZ Emanuela — Internet. Utilizarea retelei Internet;

Luke Welling, Laura Thomson — Dezvoltarea aplicatiilor WEB cu PHP si MySQL, Ed. Teora
Dima Gabriel — Visual FoxPro 7.0, Ed. TEORA

Steve Bain — Corel Draw 12. Ghidul oficial, Ed. ALL

Utilizarea computerului — Windows 7, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

Utilizarea computerului — Windows 8, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

Editare de text — Microsoft Word 2013, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

Calcul tabelar — Microsoft Excel 2013, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

Utilizare SITIR — http://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri;




